GOVERNO DO ESTADO

#"%. RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

1 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

TERMO DE REFERENCIA (EXEMPLO)

Convénio Administrativo

Importante!

Este documento trata-se de um exemplo de
um Termo de Referéncia e ilustra uma boa
prdtica de preenchimento do referido
documento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
DE UNITARIO E
MEDIDA REQUISITOS DA CONTRATACAO
1 [ Bem Qualificagdo em [nome do curso], para atendimento de xx alunos, | Alunos Xx Xx,Xx | Xx,Xx Fundamentagdo: Em vista da celebragdo de
Servico com carga hordria de xx horas por turma, divididos em xx turmas. Horas Xx (valor convénio com o Estado do Rio Grande do Sul, a
Turmas XX total por contratagdo do servico é primordial para a
aluno) realizagdo das atividades de instrutoria e

qualificagdo profissional, compreendendo a
instrutoria, a organizagdo das turmas, os controles
necessarios, o acompanhamento da
aprendizagem, e das frequéncias e das evasdes,
caso existam.

Requisitos: Experiéncia comprovada da
instituicdo, de no minimo 2 (dois) anos, da
expertise dos instrutores e docentes quanto a
capacidade técnica de execugdo das atividades
relacionadas com a qualificagdo contratada.
Disponibilidade de horas de instrutoria para os
diversos turnos (manhd, tarde, noite) para a
realizagdo das atividades. Material didatico
atualizado de acordo com a legislagdo vigente e
com as melhores tecnologias e praticas de
mercado. Vedada contratagdo de pessoas fisicas.

PCA - Plano de Contratagdes Anuais:
[J A despesa constou no PCA?
A despesa ndo constou no PCA?

Plano de Contratagdes Anual do municipio.

Em caso de ndo, especifique a forma de execugdo orgamentaria: a contratacdo decorre de convénio
atinente a Programa do Governo do Estado, langado em junho de 2025, apds a realizagdo do PCA —

Forma de fornecimento:

Integral
[ Parcelada
[0 Continuada

Ha exigéncia de habilitagdo e qualificagdo?

Sim

[0 Nao

Em caso de sim, especifique: exigéncia de
habilitagdo técnica quanto a sua capacidade para
executar o servigo com exceléncia. Habilitagdo
mediante apresentagdo de evidéncias e exemplo
de outros trabalhos similares.
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ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
E
REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2 O Bem
Servico

Qualificagdo em [nome do curso], para atendimento de xx alunos, | Alunos
com carga hordria de xx horas por turma, divididos em xx turmas. Horas

Turmas

Xx
Xx
XX

XX, XX
(valor
total por
aluno)

XX, XX

Fundamenta¢do: Em vista da celebragdo de
convénio com o Estado do Rio Grande do Sul, a
contratagdo do servico é primordial para a
realizagdo das atividades de instrutoria e
qualificagdo profissional, compreendendo a
instrutoria, a organizagdo das turmas, os controles
necessarios, o acompanhamento da
aprendizagem, e das frequéncias e das evasdes,
caso existam.

Requisitos: Experiéncia comprovada da
instituicdo, de no minimo 2 (dois) anos, da
expertise dos instrutores e docentes quanto a
capacidade técnica de execugdo das atividades
relacionadas com a qualificagdo contratada.
Disponibilidade de horas de instrutoria para os
diversos turnos (manhd, tarde, noite) para a
realizagdo das atividades. Material didatico
atualizado de acordo com a legislagdo vigente e
com as melhores tecnologias e praticas de
mercado. Vedada contratagdo de pessoas fisicas.

PCA - Plano de Contratagdes Anuais:
[J A despesa constou no PCA?

A despesa ndo constou no PCA?
Em caso de ndo, especifique a forma de execugdo orgamentaria: a contratacdo decorre de convénio
atinente a Programa do Governo do Estado, langado em junho de 2025, apds a realizagdo do PCA —
Plano de Contratagdes Anual do municipio.

Forma de fornecimento:

Integral
[ Parcelada
[ Continuada

Ha exigéncia de habilitagdo e qualificagdo?

Sim

[0 Nao

Em caso de sim, especifique: exigéncia de
habilitagdo técnica quanto a sua capacidade para
executar o servigo com exceléncia. Habilitagdo
mediante apresentagdo de evidéncias e exemplo
de outros trabalhos similares.

ITEM

ESPECIFICAGCAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
E
REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3 O Bem
Servigo

Qualificagdo em [nome do curso], para atendimento de xx alunos, | Alunos
com carga hordria de xx horas por turma, divididos em xx turmas. Horas

Turmas

Xx
Xx
XX

XX, XX
(valor
total por
aluno

XX, XX

Fundamentagdo: Em vista da celebragdo de
convénio com o Estado do Rio Grande do Sul, a
contratagdo do servico é primordial para a
realizagdo das atividades de instrutoria e
qualificagdo profissional, compreendendo a
instrutoria, a organizagdo das turmas, os controles
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necessarios, o acompanhamento da
aprendizagem, e das frequéncias e das evasdes,
caso existam.

Requisitos: Experiéncia comprovada da
instituicdo, de no minimo 2 (dois) anos, da
expertise dos instrutores e docentes quanto a
capacidade técnica de execugdo das atividades
relacionadas com a qualificagdo contratada.
Disponibilidade de horas de instrutoria para os
diversos turnos (manhd, tarde, noite) para a
realizagdo das atividades. Material didatico
atualizado de acordo com a legislagdo vigente e
com as melhores tecnologias e praticas de
mercado. Vedada contratagdo de pessoas fisicas.

PCA - Plano de Contratagdes Anuais:

[J A despesa constou no PCA?

A despesa ndo constou no PCA?

Em caso de ndo, especifique a forma de execugdo or¢amentaria: a contratacdo decorre de convénio
atinente a Programa do Governo do Estado, langado em junho de 2025, apds a realizagdo do PCA —
Plano de Contratagdes Anual do municipio.

Forma de fornecimento:
X Integral

O Parcelada

[ Continuada

Ha exigéncia de habilitagdo e qualificagdo?

X Sim

O Nao

Em caso de sim, especifique: exigéncia de
habilitagdo técnica quanto a sua capacidade para
executar o servigo com exceléncia. Habilitagdo
mediante apresentagdo de evidéncias e exemplo
de outros trabalhos similares.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo justifica-se pela necessidade de atender a demandas especificas de formacgdo de publicos-alvo vinculados as politicas publicas de qualificagdo
profissional especialmente no contexto de combate ao desemprego, promog¢ao da inclusdo produtiva e reduc¢ao de desigualdades sociais.

A solucdo prevé a disponibilizacdo de cursos com metodologia adequada ao perfil dos participantes, com carga horaria compativel com os objetivos
pedagdgicos, infraestrutura apropriada, fornecimento de material didatico e certificagdo.

A solucdo contempla ainda a necessidade de acompanhamento, controle e avaliagdo de resultados, visando garantir a eficacia e efetividade da capacitagdo
promovida. Dessa forma, a contrata¢do busca atender ao interesse publico por meio de uma prestagdo de servigo qualificada, com foco em resultados
mensuraveis e alinhamento as politicas publicas de desenvolvimento humano e profissional.
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MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os cursos serdao ministrados na modalidade presencial, com carga horaria definida conforme o conteudo programdtico de cada curso. As capacitagdes
ocorrerdo em espagos fisicos adequados, disponibilizados pelo contratante ou pela contratada, conforme previsdo contratual. A contratada sera
responsavel por fornecer os materiais didaticos, disponibilizar equipamentos necessdrios a pratica dos conteldos e garantir infraestrutura de apoio, como
quadro branco, projetores ou TV multimidia, quando necessario.

GESTAO DE CONTRATO

FORMA

FORMA DO ACOMPANHAMENTO
DA EXECUGAO

FORMA DA FISCALIZAGAO DOS
FORNECEDORES

FORMA DA COMUNICAGAO COM
OS FORNECEDORES

ITENS

Licitagdo — Pregdo

Licitagdo — Concorréncia

Licitagdo — Concurso

Licitagdo — Leildo

Licitagdo — Didlogo competitivo

Contratagdo direta — Dispensa de licitagdo

Interlocugdo prévia da capacidade
de execugdo; intermedidria
quanto ao andamento da das
atividades de docéncia e
instrutoria; final para a aprovagdo
da conclusdo das atividades
formativas e certificagdo, a ser
realizada por servidores do
municipio designados como
gestores do contrato.-

Habilitagdo técnica prévia para a
verificacdo da qualificagdo para a
execugdo do servigo, a ser realizada
pela equipe técnica do municipio.

Virtual (telefone; WhatsApp; e-
mail) para a interlocugdo prévia,
interlocugdo intermediaria e visita
in loco para a verificagdo do
trabalho realizado antes da
conclusdo das atividades e
certificagdo, a ser realizada pelos
gestores do contrato.-

Contratagdo direta — Inexigibilidade de licitagdo

Fiscais

NOME

CPF

CARGO

MEIO DE CONTATO

Fiscal titular

Nome completo da pessoa

000.000.000-00

Descrigdo do cargo

nome@municipio.rs.gov.br

Fiscal suplente

Nome completo da pessoa

000.000.000-00

Descri¢do do cargo

nome@municipio.rs.gov.br

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos termos do disposto nos arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133/2021, a contratada estara sujeita as san¢des administrativas prevista na lei de licitagdes, sem

prejuizo das responsabilidades civis, penais e trabalhistas cabiveis, sempre que incorrer nas infragdes previstas durante a execugao contratual.
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CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Os servigos serdo medidos com base na efetiva realizacdo dos cursos presenciais, conforme carga horaria e quantitativo de turmas concluidas, sendo os
pagamentos efetuados proporcionalmente aos servicos comprovadamente executados, mediante apresentagdo de nota fiscal, relatdrio de execucdo e
ateste do fiscal designado.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os valores serdo oriundos da conta corrente especifica do Convénio, compostos pelo valor disponibilizado pelo Estado e a contrapartida do municipio,
quando for o caso.

DETALHAMENTO DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E PESQUISA DE PRECOS

Os valores de contratagdo seguem rito de pesquisa direta de pregos direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgac¢do do edital;

ou

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos realizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). Foram
consultados contratos e atas de registro de pregos publicados nos ultimos 12 meses, utilizando filtros por descri¢do do objeto, érgao contratante, regido e
vigéncia. Os dados extraidos foram consolidados e analisados, considerando valores unitarios praticados em contratacGes similares, com o objetivo de
obter uma média de mercado representativa e adequada a realidade da Administracgdo.

DECLARACAO:

Declaro que este termo de referéncia foi elaborado de acordo com a Lei Federal n2 14.133/2021 e os orcamentos que o embasaram ficardo a disposicdo
do concedente e dos controles interno e externo pelo periodo de 05 (cinco) anos, contados da publicacdo da decisdo referente ao julgamento das contas
dos administradores responsaveis pelo convénio.

Cidade, 00 de més de 2025.

Nome completo do responsavel
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